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Для того чтобы получить услугу в нашем центре Вам необходимо внимательно ознакомиться с условиями на нашем сайте www.civo34.ru
Если вы подходите под критерии малого или среднего предпринимательства,  и  вы выбрали подходящую для вас услугу из « Перечня услуг»,  процедура следующая: 
· Все документы должны быть на фирменных бланках предприятия(если имеется) с ПЕЧАТЬЮ И ПОДПИСЬЮ;
· Все документы сканируются и скану присваивается ИМЯ и ДАТА( например …ООО СВЕТ заявка №1 от 29 09 20…  ООО СВЕТ ТЗ№1 от 29 09 20…. ООО СВЕТ от 29 09 19. )также эти документы высылаются в WORD.
· Если у вас несколько Заявок, то соответственно нумерация: Заявка(ТЗ)№1,№2,№3  от 00___2020 и т.д. 
· Обязательно- №заявки, дата и №ТЗ должны совпадать.
· Для каждого приема заявок нумерация начинается заново, и формируется этот пакет документов при каждом обращении в центр.
1. Заполнение ЗАЯВКИ происходит так: вы выбираете услугу из перечня услуг нашего центра и вносите в форму «Заявка» (форма заявки будет прилагаться). В ЗАЯВКЕ обязательно указать контактное лицо по этой заявке!!!  Когда будете сохранять документ обязательно присвойте имя, дату как показано в примере выше! 
2. Заполнение Технического задания к конкретной ЗАЯВКЕ (будет прилагаться форма ТЗ). Присвоить имя, дату скан копии. Обязательно- №заявки, дата и №ТЗ должны совпадать. ТЗ это расширенная тема Заявки, вы должны описать конкретно что вам необходимо (конкретный товарный знак, сертификат, ТУ на какую продукцию и т.д.)
3. Заполнение Заявки на получение консультации
4. Заполнение формы «Соответствия критериям МСП»
5. Приложить Карту Партнера (в word)



